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INSTRUCAO DE SERVICO GET 03-2020
Aprovacao nas reunides: 2952 RO (16/08/2019) e 1512 RE (21/05/2020).

EMENTA: Estabelece procedimentos para
submissdo, avaliacdo, registro e elaboracdo de
relatorios parcial e final de Projetos de Pesquisa
e Iniciagdo a Pesquisa coordenados por

docentes do Departamento de Estatistica (GET).

O COLEGIADO DO DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA resolve estabelecer os seguintes
procedimentos referentes a Projetos de Pesquisa ou Iniciacdo a Pesquisa coordenados por seus docentes:

| - DA DEFINICAO

Art. 1° — Adota-se a seguinte terminologia:
§1° — Serdo considerados Projetos de Iniciacdo a Pesquisa, aqueles em que o foco principal é o
aluno, que trabalha sob orientacdo de um docente.
§2° — Serdo considerados Projetos de Pesquisa, aqueles em que o foco principal € o docente, que
pode, ou ndo, ter alunos em sua equipe.

Il - DA SUBMISSAO

Art. 2° — Projetos submetidos a agéncias de fomento, tais como FAPERJ e CNPQ, ou que tenham sido
avaliados por alguma instancia oficial tal como a PROPPI da UFF, ndo precisam ser submetidos a
avaliacdo da Comissdo de Pesquisa do GET;

Art. 3° — Para submissdo de um projeto de Pesquisa ou Iniciacdo a Pesquisa ao Departamento, o docente
responsavel preencherd um formulério disponibilizado no site do Departamento fornecendo informagGes

tais como:

Titulo do projeto

Identificacdo do projeto (Pesquisa ou Iniciagdo a Pesquisa)

Nome e matricula SIAPE do docente responsavel

Resumo

Se hé& financiamento e, em caso afirmativo, qual o 6rgéo financiador

Valor do projeto e moeda (opcional)

Nivel Académico (opcional)

Curso (opcional)

Data de inicio e de fim do projeto no formato (dd/mm/aaaa)

Aluno(s) vinculado(s) (se houver)

Equipe responsavel (se houver)

12 Area de Conhecimento

22 Area de Conhecimento (opcional)

Nome da linha de pesquisa (opcional)
Paragrafo Unico: A data de inicio do projeto deve ser
posterior a data de submisséo e casos excepcionais devem ser
devidamente justificados e analisados pela Comisséo.

Art. 4° — O docente responsavel encaminhara o formulario preenchido para o endereco eletrénico
comissaopesquisagetuff@googlegroups.com. Esse formulério sera recebido pela Comissdo de Pesquisa

do GET, definida conforme a Instrucdo de Servico GET 01-2020.

Art. 5° —

S6 serdo avaliados projetos sob responsabilidade de docentes que ndo estejam com

pendéncia(s) nos relatdrios parciais e/ou finais de qualquer outro projeto junto a Comissdo de Pesquisa.
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111 - DA AVALIACAO

Art. 6° — A Comissdo de Pesquisa fara a leitura e avaliard o projeto, podendo sugerir ou exigir
alguma(s) alteracdo(gdes) ao docente responsavel. No caso de exigéncia de alteracao(¢des), o docente
responsavel devera implementar as mudangas requeridas e, se for de sua vontade, incorporar também as
mudangas sugeridas e, nesse caso, o formulério corrigido do projeto devera ser encaminhado, através do
correio eletronico citado acima, para a Comissdo, que fard uma nova avaliacéo.

Art. 7° — A Comissdo de Pesquisa entregara a Chefia do GET o parecer final em duas vias impressas e
assinadas por pelo menos 3 (trés) membros da Comisséo e enviard, para o endereco eletronico citado
acima, a versao final, aprovada, do projeto. O prazo méximo para elaboracdo do parecer seré de 2 (duas)
semanas, contado a partir do recebimento do projeto pela Comisséo.

Art. 8° — O projeto aceito pela Comisséo de Pesquisa sera submetido & apreciacdo do Departamento, na
qualidade de item de pauta de Reunido Ordinaria. Se, em votacdo posta pela Chefia, houver maioria
simples a favor da aprovacdo do Projeto, este seré considerado aprovado.

IV - DO REGISTRO NO GET

Art. 9° — O projeto aprovado sera cadastrado no site do departamento na &rea de Projetos de Pesquisa
em Andamento.

V — DOS RELATORIOS PARCIAL E FINAL

Art. 10° — Caso o periodo de execucdo do projeto abranja mais de um ano civil, o docente devera
entregar relatorios parciais até o dia 14 de novembro do ano civil.
Art. 11° — No prazo de até 30 dias ap6s o periodo final de execucédo reportado [cf. Art. 2°] ou até o dia
14 de novembro (o que vencer primeiro), o docente responsavel deverd entregar um relatorio das
atividades desenvolvidas no projeto.
Art. 12° — O relatorio, parcial e final, deverd conter minimamente os seguintes topicos:
Todos os topicos solicitados no Art. 3°
Periodo de avaliagdo
Em caso de extensdo de prazo final, justificativa para essa extensao.
o Introducéo (descrever o tema abordado e os objetivos)
o Metodologia (descrever de maneira clara e objetiva como foi realizada a pesquisa, as etapas
desenvolvidas e descrever os materiais e métodos utilizados)
o Resultados (apresentar os dados coletados e o tratamento dos mesmos. Nesta parte podem ser
apresentadas as tabelas, célculos, graficos, fotos, etc).
e Conclusdes (tomando como base a discussdo de resultados, concluir se 0s objetivos propostos
foram alcangados)
e Producdo técnico-cientifica (informar participacfes em semindrios, cursos, participacdo em
encontros cientificos, palestras, etc, desenvolvidas durante o periodo considerado).
¢ Referéncias Bibliogréaficas
e Caso haja aluno(s) envolvido(s) no projeto, cada um deverd apresentar um resumo da sua
colaboracdo no projeto e uma avaliagcdo de como o projeto o ajudou.
e Todo o material produzido deve ser anexado ao relatério.
Art. 13° — O relatorio de atividades, final ou parcial, deverd ser encaminhado ao endereco eletrénico
citado acima, em formato pdf.
Art. 14° — A Comissdo de Pesquisa avaliard a coeréncia entre as atividades propostas no projeto
submetido e as atividades realmente desenvolvidas, podendo sugerir ou exigir alguma(s) alteracdo(coes)
ao docente responsavel. No caso de exigéncia de alteragdo(gdes), o docente responsavel devera
implementar as mudangas requeridas e, se for de sua vontade, incorporar também as mudancas
sugeridas e, nesse caso, o relatorio corrigido deverd ser encaminhado pelo docente para a Comisséo, que
fard uma nova avaliag&o.
Art. 15° — A Comissédo de Pesquisa do GET elaborard um parecer sobre o relatério de atividades. Esse
parecer devera ser entregue & Chefia do GET em duas vias impressas e assinadas por pelo menos 3 (trés)
membros da Comissdo. O prazo maximo para elaboracdo desse parecer serd de 2 (duas) semanas,
contado a partir do recebimento do relatério pela Comissao.
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Art. 16° — O relatorio aceito pela Comisséo de Pesquisa serd submetido a apreciagdo do departamento,
na qualidade de item de pauta de Reunido Ordinaria. Se, em votacdo chamada pela Chefia, houver
maioria simples a favor da aprovacao do relatério, este serd considerado aprovado.

Art. 17° — A Comissdo de Pesquisa devera enviar para o endereco eletrénico citado acima, a versdo
final, aprovada, do relatério.

V — CONSIDERACOES FINAIS

Art. 18° — Cabera a Comissao de Pesquisa manter, compartilnado com a Chefia, um registro atualizado
contendo as informagdes de todos os projetos submetidos, a situacdo de cada projeto (em andamento ou
concluido), os arquivos dos projetos, dos relatorios e dos pareceres dados.

Art. 19° — Essa Instrucdo de Servico revoga a Instrucdo de Servico GET 04-2016.

Art. 20° — O Colegiado do Departamento de Estatistica é a instancia de recursos.

Art. 21° — SituacBes ndo previstas nesta Instrucdo de Servico serdo avaliadas e Regulamentadas pelo
Colegiado do Departamento de Estatistica.

Art. 22° — Esta Instrucdo de Servico tera efeito a partir da data de sua assinatura.

Niteroi, 21 de maio de 2020
PATRICIA LUSIE VELOZO DA COSTA

Chefe Do Departamento De Estatistica da UFF
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