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INSTRUCAO DE SERVICO GET 05-2020

Aprovacdo nas seguintes reunides: 2572 RO (11/8/2015), 258 RO (1/9/2015), 2612 RO (19/01/2016), 2622
RO (19/02/2016), 2672 RO (23/09/2016), 276% RO (15/09/2017), 1412 RE (02/07/2019).

EMENTA: Estabelece os critérios de
pontuacdo das atividades académicas com
vistas a distribuicdo das turmas de cursos de
graduacdo sob  responsabilidade  do
Departamento de Estatistica (GET)

O Colegiado do Departamento de Estatistica resolve:
Art. 1° — Considerar trés blocos de atividades académicas: |. Didaticas, 1l. Administrativas e I1l. Outras.
Paragrafo Unico: Para efeito do calculo da pontuacdo final de cada docente, serdo considerados pesos
4, 3 e 3 para os blocos de atividades didaticas, administrativas e para outras atividades,
respectivamente, realizadas através da Universidade Federal Fluminense (UFF).
Art. 2° — Determinar que no bloco de Atividades Didaticas, serdo pontuados os seguintes itens:
1.1 Carga horéria de disciplinas
l.1.a — Carga horéria de disciplinas em turmas de graduacgao
1.1.b — Carga horéria de disciplinas obrigatorias ou optativas em turmas de pés-graduacdo, desde
que o docente cumpra pelo menos 8 horas semanais em disciplinas de graduagdo no
semestre em analise
1.2 NUmero de alunos efetivos em turmas de graduacao cujos Planos de Aula (formulério 20) e diarios
de classe tenham sido entregues dentro dos prazos estabelecidos em Instrucdo de Servico
propria.
Art. 3° — Determinar que no bloco de Atividades Administrativas, serdo pontuados os seguintes itens:
1.1 Cargos e representagfes em conselhos superiores
I.1.a — Chefia de departamento
I.1.b — Subchefia de departamento
I.1.c — Coordenacao de Curso de Graduacédo ou de Pds-graduacédo
I.1.d — Vice coordenacdo de Curso de Graduagdo ou de P6s-graduacédo
I.1.e — Participacdo em Conselhos Superiores
1.2 Coordenacdes, Comissdes e Colegiados
I.2.a — Coordenacédo do Laboratdrio de Estatistica (LES)
11.2.b — Coordenagdo de Estagio do Curso de Graduacéo em Estatistica
I.2.c — Coordenacdo do Programa de Monitoria do Departamento
1.2.d — Participagdo em comissdes permanentes (pesquisa, ensino, extenséo, avaliacdo funcional,
CORAC, CAC, NDE, CLA)
11.2.e — Participacdo em comissdes temporérias
1.2.f — Representacéo titular em colegiados de curso e do IME
I1.2.g — Participacdo no Comité de Etica
I.2.h — Participacdo em comissdo organizadora de eventos cientificos
Art. 4° — Determinar que no bloco referente a Outras Atividades, serdo pontuados 0s seguintes itens:
1.1 Orientacdo ou co-orientagéo de:
ll.1.a — Doutorado
l1I.1.b — Mestrado
ll.1.c — Especializacéo latu senso
l1I.1.d — Trabalho de concluséo de curso
lll.1.e — Iniciac&o cientifica
l1l.1.f — Monitoria
ll.1.g — Estagio interno
ll.1.h — Programa de desenvolvimento académico ou similar na UFF
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l1Il.1.i — Iniciacdo & docéncia, pesquisa ou extensao
l11.1.j — Outras modalidades na UFF
1.2 Projetos ndo renumerados, registrados no GET ou nas respectivas pro-reitorias ou avaliados por
comités cientificos externos a UFF, exceto aqueles ja pontuados em I11.1
l1l.2.a — Ensino
l11.2.b — Pesquisa
l1l.2.c — Extenséo
111.3 Artigo em periddico
l.3.a — QUALIS Al, A2, B1
l11.3.b — QUALIS B2 e B3
l1l.3.c — QUALIS B4, B5, C
l1l.3.d — Sem QUALIS
1.4 Livros e capitulos de livros
ll.4.a — Livro por editora com corpo editorial e distribuicdo internacional
l1.4.b — Livro por editora com corpo editorial e distribuicdo nacional
l1l.4.c — Livro de minicurso ministrado em congresso cientifico internacional
l1l.4.d — Livro de minicurso ministrado em congresso cientifico nacional
ll.4.e — Capitulo de livro por editora com corpo editorial e distribui¢do internacional
l1l.4.f — Capitulo de livro por editora com corpo editorial e distribui¢do nacional
1.5 Trabalhos completos e resumos em anais de congresso
l1.5.a — Apresentacdo oral
I11.5.b — Apresentagao poster
ll.6 Textos didaticos para uso local, exceto aqueles ja pontuados em I11.4
1.7 Palestras e minicursos
l1l.7.a — Minicurso/tutorial/oficina com mais de 6 horas em congresso cientifico ou a convite, exceto
aquele cujo livro j& foi pontuado em I11.4.c ou I11.4.d
l11.7.b — Minicurso/tutorial/oficina com no maximo 6 horas em congresso cientifico ou a convite, exceto
aquele cujo livro j& pontuado em Ill.4.c ou I11.4.d
I1l.7.c — Conferéncias/palestras em congresso cientifico, instituicdo universitaria ou técnico-cientifica
em nivel internacional, exceto aquelas ja pontuadas em 111.5
I1l.7.d — Conferéncias/palestras em congresso cientifico, instituicdo universitaria ou técnico-cientifica
em nivel nacional, exceto aquelas ja pontuadas em I11.5
111.8 Participacdo em bancas
l1l.8.a — Defesa de tese de livre docéncia ou doutorado — membro
111.8.b — Defesa de dissertagdo de mestrado — membro
111.8.c — Defesa de monografia de especializacdo — membro
111.8.d — Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso | — membro
111.8.e — Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso Il — membro
111.8.f — Exame de qualificacdo de doutorado —membro
111.8.g — Exame de qualificagdo de mestrado — membro
111.8.h — Exame oral de doutorado — membro
111.8.i — Exame oral de mestrado — membro
111.8.j — Defesa de tese de livre docéncia ou doutorado — orientador ou co-orientador
111.8.k — Defesa de dissertacdo de mestrado — orientador ou co-orientador
111.8. — Defesa de monografia de especializacdo — orientador ou co-orientador
111.8.m — Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso | — orientador ou co-orientador
111.8.n — Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso Il — orientador ou co-orientador
111.8.0 — Exame de qualificacdo de doutorado — orientador ou co-orientador
111.8.p — Exame de qualificacdo de mestrado — orientador ou co-orientador
l11.8.q — Exame oral de doutorado — orientador ou co-orientador
111.8.r — Exame oral de mestrado —orientador ou co-orientador
I11.8.s — Selecdo de candidatos a programas de pés-graduacédo
111.8.t — Sele¢do simplificada de professor substituto da UFF
111.8.u — Selecdo de monitores do GET e GGV
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I11.8.v — Outras bancas
I11.9 Assessoria/atendimento pelo LES
111.10 Consultoria técnica e cientifica
l11.10.a — Referee de artigo cientifico
111.10.b — Referee de evento cientifico
111.10.c — Avaliador de projetos
111.10.d — Desenvolvimento de programas computacionais administrativos para GET e GGV
111.10.e — Criacdo e manutencéo de sites administrativos do GET e GGV

Art. 5° — Determinar que a pontuacgdo das atividades serd feita de acordo com a Tabela 1 anexa.
Art. 6° — Observar os seguintes aspectos na pontuacdo dos diversos itens e os limites maximos anuais listados

na Tabela 1:

§ 1° — Atividades com pontuacdo anual serdo pontuadas proporcionalmente ao periodo de efetiva execucao.

8§ 2° — OrientacOes de doutorado, mestrado e especializacdo comegam a contar a partir do momento da
primeira inscri¢cdo do aluno em disciplina equivalente ao inicio dos trabalhos de tese ou dissertacao,
ou do momento de inicio efetivo de orientacao.

§ 3° — Os prazos maximos de orientagdo por aluno sdo de 3 anos para doutorado e 1 ano para mestrado e
especializagdo.

§ 4° — Os projetos de ensino, pesquisa e extensdo serdo pontuados apo6s apresentacdo e aprovacdo, pela
respectiva comissdo, do relatério de atividades.

§ 5° — Para artigos em periodicos classificados em diversas areas, serd considerado o melhor conceito
QUALIS.

8 6% — Artigos aceitos para publicacdo poderdo ser pontuados, desde que ndo haja dupla contagem quando
da efetiva publicacéo.

Art. 7° — Determinar que apenas atividades devidamente comprovadas serdo contabilizadas, sendo estipulado
que:

§ 1° — Comprovantes das atividades didaticas relativas a turmas de graduacédo serdo fornecidos pela chefia
do departamento, bem como comprovantes de atividades administrativas publicados no Boletim de
Servico.

§ 2° - A comprovacdo relativa a projetos de ensino, pesquisa e extensao sera a ata da reunido departamental
em que for aprovado o relatorio das atividades desenvolvidas submetido a respectiva comisséo.

§ 3° — A comprovacdo relativa a textos didaticos para uso local serd a ata da reunido departamental em que
for aprovado o registro do material no GET.

§ 4° — Os comprovantes das atividades desenvolvidas no ano t deverdo ser enviados via upload até o dia 31
de dezembro do ano t.

§ 5° — Cada docente preencherd uma planilha, disponibilizada no site do GET, informando as atividades
desenvolvidas no ano t, que devera ser enviada via upload até o dia 31 de dezembro do ano t.

§ 6° — O upload dos documentos citados nos dois paragrafos anteriores devera ser feito na Area Restrita do
site do GET, www.est.uff.br.

Art. 8° — Estabelecer que as atividades ndo previstas nesta Instrucdo de Servico serdo avaliadas e

regulamentadas pelo Colegiado do Departamento de Estatistica.

Art. 9° — Determinar que, para a distribuicdo de turmas no periodo letivo p (p =1,2) do ano t, serdo

consideradas as atividades didaticas dos dois periodos letivos imediatamente anteriores e as demais

atividades serdo as desenvolvidas

8§ 1°-no ano t-2, quando p=1;

8§ 2° - no ano t-1, quando p=2.

Paragrafo Unico: Para docentes em licenca nos semestres de avaliagdo, serdo contabilizados os Gltimos
dois periodos letivos anteriores ao seu afastamento.

Art. 10° — Determinar que, a cada periodo letivo, caso dois ou mais docentes escolham a mesma disciplina do

curso de Estatistica, que considerem as seguintes situagoes:

§ 1° - caso seja uma disciplina obrigatéria do curso de Estatistica e um desses docentes tenha ministrado
essa disciplina no periodo imediatamente anterior mas ndo tenha ministrado essa disciplina nos 2 (dois)
ultimos periodos imediatamente antecessores, que esse docente ministrara essa disciplina no periodo atual;
§ 2° - caso seja uma disciplina obrigatéria do curso de Estatistica e um desses docentes tenha ministrado
essa disciplina nos 2 (dois) ultimos periodos imediatamente antecessores, que esse docente ndo ministre
essa disciplina no periodo atual e que selecione-se aquele com maior pontuacdo dentre os demais
interessados;

§ 3° - caso seja uma disciplina obrigatéria do curso de Estatistica e esses docentes ndo tenham ministrado a
disciplina no periodo imediatamente anterior, aquele com maior pontuacao ministrara a disciplina.
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§ 4° - caso seja uma disciplina optativa do curso de Estatistica e esses docentes ndo tenham ministrado a
disciplina no periodo imediatamente anterior no qual ela ocorreu, aguele com maior pontua¢do ministrara a
disciplina;

§ 5° - caso seja uma disciplina optativa do curso de Estatistica e um desses docentes tenha ministrado a
disciplina no periodo imediatamente anterior no qual ela ocorreu, esse docente ndo ministrara a disciplina e
que selecione-se aquele com maior pontuagéo dentre os demais interessados.

Art. 11° — Determinar que, a cada periodo letivo, depois de alocadas 2 (duas) turmas para cada docente do
departamento (com excecédo de chefe de departamento e coordenador de curso), docentes com as menores
pontuacdes assumirdo uma terceira turma até que todas as turmas do quadro de horério do periodo letivo
tenham professor alocado.

Art. 12° — A presente Instrucdo de Servico terd efeito a partir da data de sua assinatura.
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TABELA 1 - Pontuagao das atividades e limites maximos por ano
Bloco/Item/Atividade Pontuagdo Maximo

1. Didaticas

1.1 Carga horéria de disciplinas
l.1.a Graduagdo
1.1.b Pés-graduagdo

10 x CH semanal
5 x CH semanal

1.2 Ndmero de alunos de graduagdo

0,35 ponto/ aluno

1. Administrativas

11.1 Cargos e representagdes em conselhos superiores
11.1.a Chefia de departamento
11.1.b Subchefia de departamento
11.1.c Coordenagdo de curso
1l.a.d Vice coordenagdo de curso
1.1.e Participagdo em conselhos superiores

216 pontos/ano
27 pontos/ano
216 pontos/ano
27 pontos/ano
20 pontos/ano

11.2 Coordenagdes, Comissdes e Colegiados
11.2.a Coordenagdo do Laboratério de Estatistica (LES)
11.2.b Coordenagdo de Estégio
11.2.c Coordenagdo de Monitoria
11.2.d Membro de comissdo permanente
11.2.e Membro de comissdo temporéria
11.2.f Representacdo titular em colegiado de curso ou IME
11.2.g Comité de Etica
11.2.h Membro de comissdo organizadora de eventos cientificos

60 pontos/ano
20 pontos/ano
40 pontos/ano
20 pontos/ano
20 pontos/ano
10 pontos/ano
40 pontos/ano
20 pontos/evento

6 itens por ano

11l. Outras

111.1 Orientagdes e co-orientacdes
111.1.a Doutorado
111.1.b Mestrado
111.1.c Especializagdo
111.1.d Trabalho de conclusdo de curso
11l.1.e Iniciagdo cientifica
111.1.f Monitoria
111.1.g Estagio interno
111.1.h Desenvolvimento Académico
111.1.i Iniciagdo a docéncia, a pesquisa e a extensdo
111.1.j Outras modalidades

60 pontos/ano
60 pontos/ano
40 pontos/ano
60 pontos/ano
40 pontos/ano
40 pontos/ano
40 pontos/ano
40 pontos/ano
40 pontos/ano
40 pontos/ano

200 pontos/ano

111.2 Projetos ndo renumerados
11l.2.a Ensino
111.2.b Pesquisa
111.2.c Extensdo

60 pontos/ano
60 pontos/ano
60 pontos/ano

180 pontos/ano

111.3 Artigo em periddico
111.3.a QUALIS A1, A2, B1
111.3.b QUALIS B2 e B3
111.3.c QUALIS B4 e B5
111.3.d Sem QUALIS

70 pontos
40 pontos
20 pontos
avaliagdo pelo GET

5 artigos/ano

111.4 Livros e capitulos de livro
111.4.a Livro por editora com corpo editorial e distribuigdo internacional
111.4.b Livro por editora com corpo editorial e distribui¢do nacional
111.4.c Livro de minicurso ministrado em congresso cientifico internacional
111.4.d Livro de minicurso ministrado em congresso cientifico nacional
111.4.e Capitulo de livro por editora com corpo editorial e distribuigdo internacional
111.4.f capitulo de livro por editora com corpo editorial e distribuigdo nacional

70 pontos
40 pontos
30 pontos
25 pontos
15 pontos
10 pontos

4 itens/ano

111.5 Trabalhos e resumos em anais de congresso
111.5.a Apresentacgdo oral
111.5.b Apresentagdo poster

15 pontos/trabalho
10 pontos/trabalho

2 trabalhos/ano

111.6 Textos didaticos para uso local

15 pontos/texto

1 texto/ano

111.7 Palestras e minicursos
111.7 .a Minicurso/tutorial/oficina com mais de 6 horas em congresso cientifico ou a convite
111.7.b Minicurso/tutorial/oficina com no méximo 6 horas em congresso cientifico ou a convite

15 pontos

10 pontos

4 itens/ano
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111.7.c Conferéncias/palestras em congresso cientifico, instituicdo universitaria ou técnico-cientifica —

internacional 30 pontos
I!I.7.d Conferéncias/palestras em congresso cientifico, instituicdo universitaria ou técnico-cientifica 10 pontos

— nacional

111.8 Participagdo em bancas 80 pontos/ano
111.8.a Defesa de tese de livre docéncia ou doutorado - membro 10 pontos
111.8.b Defesa de dissertagdo de mestrado — membro 8 pontos
111.8.c Defesa de monografia de especializagdo — membro 5 pontos
111.8.d Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso | - membro 2 pontos
111.8.e Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso Il - membro 5 pontos
111.8.f Exame de qualificagdo de doutorado — membro 8 pontos
111.8.g Exame de qualificagdo de mestrado — membro 5 pontos
111.8.h Exame oral de doutorado — membro 2 pontos
111.8.i Exame oral de mestrado — membro 2 pontos
111.8.j Defesa de tese de livre docéncia ou doutorado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.k Defesa de dissertagdo de mestrado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.1 Defesa de monografia de especializagdo - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.m Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso | - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.n Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso Il - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.0 Exame de qualificagdo de doutorado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.p Exame de qualificagdo de mestrado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.q Exame oral de doutorado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.r Exame oral de mestrado - orientador ou co-orientador 2 pontos
111.8.s Selecdo de candidatos a programas de pds-graduagdo 5 pontos
111.8.t Selegdo simplificada de professor substituto da UFF 10 pontos
111.8.u Selecdo de professor permanente 20 pontos
111.8.v Sele¢do de monitores do GET e GGV pontos
111.8.w Outras bancas 2 pontos

111.9 Assessoria/atendimento pelo LES 10 pontos 80 pontos/ano

111.10 Outras consultorias técnicas e cientificas
111.10.a Referee de artigo cientifico
111.10.b Referee de evento cientifico
111.10.c Avaliador de projetos
111.10.d Desenvolvimento de programas administrativos do GET e GGV

111.10.e Criagdo e manutengdo de sites administrativos do GET e GGV

8 pontos/artigo

2 pontos/evento

5 pontos/projeto

10 pontos/programa

20 pontos/site/ano

8 itens/ano

Niterdi, 04 de novembro de 2020

PATRICIA LUSIE VELOZO DA COSTA
Chefe do Departamento de Estatistica
HH#HHHH



